Załącznik nr 1
ZAKRES WIADOMOŚCI I UMIEJĘTNOŚCI 
DO KONKURSU INFORMATYCZNEGO
W ZSOiL W PAWŁOSIOWIE 2012r.
Wiadomości:
1. W zakresie użytkowania i zastosowań komputerów:
· historia rozwoju informatyki i komputerów; 
· podstawowe elementy komputera i zestawu komputerowego, ich funkcje, podstawowe parametry mające wpływ na szybkość i jakość pracy komputera; 
· podstawowe usługi systemu operacyjnego, praca z systemami typu MS-Windows; 
· zarządzanie plikami i folderami; 
· ochrona komputera i jego zasobów przed wirusami komputerowymi i włamaniami do systemu; 
· metody reprezentowania informacji; 
· sposoby wyszukiwania informacji; 
· społeczne aspekty zastosowań technologii informacyjnej, znajomość zasad usług opartych na komunikacji elektronicznej; 
· zagadnienia związane z ochroną własności intelektualnej i ochroną danych, zasady korzystania z programów, rodzaje licencji. 
2. W zakresie przetwarzania tekstu:
· funkcje edytora tekstu, przykładowe nazwy edytorów, kierunki ewolucji, 
· zasady edycji dokumentów tekstowych, podstawowe operacje edycyjne, 
· formatowanie czcionki, akapitu, dokumentu, 
· wstawianie i formatowanie obiektów, 
· tworzenie korespondencji seryjnej, drukowanie dokumentów. 
3. W zakresie zastosowania arkusza kalkulacyjnego do rozwiązania problemów z różnych dziedzin życia:

· pojęcie arkusza kalkulacyjnego, jego funkcje,
· elementy arkusza, zasady pracy z arkuszem,
· wprowadzanie, formatowanie, wyszukiwanie i sortowanie danych w arkuszu,
· znajomość i umiejętność zastosowania różnych sposobów adresowania,
· zastosowanie formuł i podstawowych funkcji: matematycznych, statystycznych, logicznych, tekstowych,

· zasady tworzenia i formatowania wykresów,
· drukowanie arkusza.
4. W zakresie tworzenia prezentacji multimedialnych PowerPoint:
· umiejętność zaplanowania i tworzenia prezentacji multimedialnych,

· pojęcie PowerPoint, jego funkcje, ze szczególnym uwzględnieniem animacji,

· elementy, PowerPoint zasady pracy z slajdami,

· sterowanie slajdami za pomocą przycisków akcji,

· drukowanie prezentacji.
· W zakresie tworzenia i wykorzystania grafiki:
· znajomość podstawowych formatów graficznych,
· programy do tworzenia grafiki komputerowej i obróbki zdjęć,
· zasady pracy z programami Paint, ArtWaver,
· zasady tworzenia prezentacji multimedialnej i pokazu slajdów,
· znajomość narzędzi stosowanych w programach Paint, ArtWaver.
5. W zakresie wykorzystania sieci komputerowych:
· znajomość pojęć: sieci komputerowe LAN, MAN, WAN, INTERNET,
· elementy sieci komputerowej, ich funkcje,
· urządzenia wykorzystywane w sieciach komputerowych,
· usługi dostępne w Internecie – zakres ich zastosowania, zasady obsługi, względy bezpieczeństwa,
· znajomość podstawowych protokołów sieciowych,
· zasady pracy w sieci lokalnej i globalnej,
Umiejętności:
· redagowanie tekstów i tworzenie rysunków za pomocą komputera. Tworzenie dokumentów zawierających tekst, grafikę, tabele,
· rozwiązywanie problemów za pomocą programów użytkowych. Wykorzystanie arkusza kalkulacyjnego do rozwiązywania zadań z programu nauczania gimnazjum i życia codziennego,
· rozpoznawanie różnych form organizowania informacji. Umiejętność przetwarzania, wyszukiwania i zapisywania informacji,
· zastosowanie komputera jako narzędzia dostępu do rozproszonych źródeł informacji i komunikacji na odległość,
· rozpoznawanie korzyści i zagrożeń wynikających z powszechnego zastosowania informatyki w życiu codziennym oraz dostępu do informacji. Zagadnienia etyczne i prawne związane z prawem autorskim,
· tworzenie prezentacji multimedialnych,
· wykorzystanie obiektów w prezentacji,
· rozwiązywanie problemów z różnych dziedzin przy pomocy edytora tekstu i grafiki, arkusza kalkulacyjnego,
Obowiązujące oprogramowanie:
Uczestnicy będą mieli do dyspozycji następujące oprogramowanie:
· system operacyjny MS Windows XP i jego narzędzia, 
· MS Office 2003 (Word, Excel, PowerPoint), 
· MS Internet Explorer,
